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ВВЕДЕНИЕ
Производственное обучение является одной из важнейших составляющих подготовки экономистов-менеджеров, единым и самостоятельным видом учебного процесса. Основное назначение производственной подготовки будущих специалистов - практическое применение знаний и навыков, приобретенных при изучении дисциплин экономико-финансового и организационно-управленческого цикла.
Для студентов нефтяного факультета по специальности «Экономика и управление на предприятиях нефтяной и газовой промышленности» проводится 5 видов практик: учебно-ознакомительная (после 1 курса), информационно-вычислительная (после 2 курса), технико-экономическая (после 3 курса), экономико-управленческая или производственная (после 4 курса), преддипломная (на 5 курсе).
Требования к содержанию практик базируются на Государственном образовательном стандарте и других нормативных документах Министерства образования, УМО, Положения о производственной практике УдГУ с учетом профиля специальности, по которой обучаются студенты.
Между отдельными видами практик должна соблюдаться определенная преемственность, что достигается соответствующим построением программ практик и последовательным закреплением теоретических знаний в процессе прохождения практик.
Продолжительность всех видов практик и сроки их проведения устанавливаются рабочим учебным планом специальности 06 08.03 - «Экономика и управление на предприятиях нефтяной и газовой промышленности».
1. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Порядок прохождения практики устанавливается в соответствии с настоящим Положением и Приказом ректора УдГУ о прохождении производственной практики.
Студент должен получить в деканате направление, подписанное заведующим выпускающей кафедры или деканом факультета; получить задание на практику (курсовое или дипломное проектирование) у руководителя практики, согласованное с научным руководителем.
По прибытии на предприятие студент должен в установленном порядке оформить документы в отделе кадров. Студент может проходить практику на
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временно вакантном рабочем месте в должности экономиста, менеджера, техника, лаборанта или иной предложенной должности с оплатой или без оплаты труда (в соответствии с договором между УдГУ и нефтегазовым предприятием). Если такая возможность отсутствует, студент во время практики должен дублировать на рабочем месте функции работника.
По завершении практики непосредственный руководитель по месту прохождения практики выдает студенту подписанную лично и скрепленную печатью организации характеристику в установленной форме.
Завершается прохождение практики написанием отчета по практике и его защитой у руководителя практики.
2. УЧЕБНО-ОЗНАКОМИТЕЛЬНАЯ ПРАКТИКА 
2.1. Цели и задачи ознакомительной практики
Ознакомительная практика - первый этап производственного обучения студентов. Она предназначена для ознакомления в производственных условиях с технологическими процессами в нефтяной и газовой промышленности, а также для подготовки студентов к изучению инженерных и экономических дисциплин.
Задачи практики:
-  Ознакомление в производственных условиях с технологиями строительства скважин и применяемой техникой, с принципами работы бурового оборудования, с организацией работ по проводке скважин.
-  Ознакомление с технологией и техникой добычи нефти и газа, с системой отбора и подготовки нефти и газа, с технологией транспорта, подготовки, сдачи и переработки нефти и газа.
-  Знакомство с организацией производства, управления, организацией охраны труда и окружающей среды.
Базами практики являются предприятия нефтяной и газовой промышленности (буровые, добывающие, транспортные), их филиалы, а также сервисные компании, работающие на нефтегазовую промышленность. Все предприятия и компании должны удовлетворять основным требованиям программы практики, а также быть ответственными в области охраны труда и окружающей среды.
Практика проводится для группы студентов и может включать в себя вводные лекции, теоретические и практические занятия, инструктажи, экс-
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курсии, беседы, самостоятельную работу студентов. Общее руководство практикой осуществляется руководителем практики.
2.2. Содержание практики    
1.    Ознакомление с правилами и нормами промышленной безопасности на рабочем месте.
В добыче нефти: правила пожарной безопасности на нефтепромысле, правила химической безопасности на нефтепромысле, правила электробезопасности на нефтепромысле, правила работы на ГЗУ, правила работы на скважине, правила опрессовки оборудования, правила работы на ДНС, опасности работы в полевых условиях, требования к спецодежде, перечень опасных работ, требующих наряда-допуска.
В бурении: пожарная безопасность,электробезопасность, химическая безопасность, правила работы на устье скважины, правила опрессовки оборудования, опасности работы в полевых условиях, требования к спецодежде, перечень опасных работ, требующих наряда-допуска. Прочее: студенту необходимо перечислить все опасные объекты и все правила, позволяющие минимизировать все опасности работы на объекте.
2.    Получение навыков обращения с имеющимися средствами промышленной безопасности.
Работа на п р о м ы с л е: обучение работы в спецодежде, с противо-искровым ударным инструментом, работа со специальными инструментами (ключи, задвижки, превенторы и т.д.), работа в противогазе, использование огнетушителя, работа в каске, работа в резиновых перчатках.
Работа в отделе: все имеющиеся в распоряжении средства безопасности.
3.   Изучение воздействия производства на экологию в данном подразделении и на предприятии в целом.
Факторы экологической опасности. Объекты экологической опасности. Мероприятия по снижению экологической опасности. Правила экологической безопасности. Определение экологического ущерба. Возмещение экологического ущерба. Санкции государства за загрязнение окружающей среды. Нормативы выбросов. Рекультивация земель.
4.     Ознакомление с нормами внутреннего распорядка на производстве.
Режим работы предприятия. Режим работы подразделения. Длительность рабочего дня. Длительность обеденного перерыва. Продолжительность вах-
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ты. Количество выходных дней. Проверка соответствия норм внутреннего распорядка на производстве нормам КЗоТ.
5.    Ознакомление с приказами и распоряжениями, регулирующими деятельность работника на рабочем месте.
Виды приказов. Виды распоряжений. Обязывающие приказы и распоряжения. Запретительные приказы и распоряжения. Приказы и распоряжения, вводящие новые нормы. Приказ о назначении ответственного руководителя за прохождение студентом практики. Обязанности руководителя и студента. Ответственность руководителя и студента.
6.    Определение и описание целей деятельности предприятия.
Что такое цель? Критерии корректно поставленной цели. Ограниченность цели по времени и ресурсам. Согласованность целей и система целей. Каскад целевого планирования. Измеримость цели. Конкретность цели. Миссия предприятия. Система целей предприятия. От чего зависят цели предприятия?
7.    Описание направлений деятельности предприятия.
Основные направления деятельности предприятия. Приоритеты деятельности предприятия. Связь целей и видов деятельности. Численность предприятия. Территориальная характеристика предприятия.
8.   Определение целей деятельности на рабочем месте.
Для чего нужна эта должность? Как работа в этой должности помогает достижению целей предприятия? Насколько эффективен процесс достижения целей? Как можно повысить эффективность достижения целей на рабочем месте?
9.   Изучение должностных инструкций на рабочем месте. Обязанности работника на рабочем месте. Что он должен знать, уметь?
Какими инструментами владеть? Подчинение данной должности. Связи данной должности с другими работниками, подразделениями и предприятиями. Как можно повысить эффективность этих связей? Как можно упростить систему взаимодействия? Область ответственности данной должности.
10.  Изучение организационной структуры подразделения и предприятия.
Теория: Типы организационных структур. Линейная структура. Ди-визиональная структура. Матричная структура. Смешанные типы структур. Понятие оптимальной структуры. Условия оптимальности структуры. Организационная структура предприятия и место в ней данного подразделения. Вертикаль подчинения подразделения. Горизонтальные связи подразделения.
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11. Определение эффективности работ в подразделении.
Ресурсы подразделения. Капиталоёмкость работ. Трудоёмкость работ. Материалоёмкость работ. Продолжительность работ. Анализ затрат на проведение работ. Выгоды от проведения работ. Сравнительный анализ работ. Эффективность работ.
12.  Ознакомление с технологией производственного процесса на рабочем месте.
В добыче нефти: конструкция скважин, добывающие скважины, нагнетательные скважины, станки-качалки и их виды, насосные штанги, на-сосно-компрессорные трубы (НКТ), перфорация скважин, виды насосов, погружные насосы, электроцентробежные насосы (ЭЦП), электродиафрагмен-ные насосы (ЭДН), манометры, групповая замерная установка (ГЗУ), дожим-ная насосная станция (ДНС), система сбора нефти, система поддержания пластового давления (система ППД).
В подготовке нефти: цех по подготовке и перекачке нефти (ЦППН), установка по подготовке нефти (УПН), резервуар вертикальный стальной (РВС), резервуар-отстойник горизонтальный (ОГ), печь трубная блочная (ПТБ). В дру -гих областях: назвать основные технологические объекты и процессы.
13.   Ознакомление с системой мотивации и стимулирования работников к труду.
Определения: Мотивация. Стимулирование.
Система материального стимулирования: система оплаты труда, премирование, предоставление социальных льгот, материальная помощь, охрана труда, предоставление ссуд, организация писания и т.д.
Система   нематериального   стимулирования.
14.  Ознакомление с существующей в подразделении системой наказаний.
Наказуемые виды деятельности. Последствия наказуемой деятельности для предприятия и для работника. Меры наказания. Ознакомление с соответствующими инструкциями и приказами.
3. ИНФОРМАЦИОННО-ВЫЧИСЛИТЕЛЬНАЯ ПРАКТИКА 
3.1. Цели и задачи информационно-вычислительной практики
Информационно-вычислительная практика имеет важное значение в подготовке экономиста-менеджера, способствует успешному выполнению программы непрерывного использования ЭВМ в учебном процессе.
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За время информационно-вычислительной практики студенты имеют возможность активно использовать теоретический материал курса «Информатика», закрепить практические навыки работы на ЭВМ.
За время информационно-вычислительной практики каждый студент выполняет индивидуальное задание и готовит реферат.
Индивидуальные задания и тематика рефератов постоянно пересматриваются и дополняются с тем, чтобы отразить современные тенденции использования компьютерной техники при решении организационно-управленческих и финансово-экономических задач на предприятиях нефтяной и газовой промышленности.
3.2. Содержание информационно-вычислительной практики и порядок ее проведения
Информационно-вычислительная практика включает:
а)   Знакомство с программой, целями и задачами вычислительной практики, инструкцией по охране труда и технике безопасности, изучение методических указаний по проведению практики.
б)   Получение допуска к работе на ЭВМ. После получения положительного результата контроля знаний по алгоритмизации и программированию на ЭВМ в объеме материала изученного курса.
Примерный перечень заданий на информационно-вычислительную практику:
1. Вычислить в Excel себестоимость нефти.
Структура себестоимости нефти: текущие затраты, амортизация, налоговые отчисления в себестоимости. Выделение в текущих затратах следующих элементов: сырье и основные материалы (за вычетом возвратных отходов), вспомогательные материалы, топливо, энергия, фонд оплаты труда, отчисления от фонда оплаты труда в социальные фонды, прочие расходы.
2. Построить в Excel структуру налоговой нагрузки. Определение налоговой нагрузки на предприятие, в расчете на 1 тонну добываемой нефти. Определение налоговой базы и расчет всех налогов и отчислений, уплачиваемых нефтегазодобывающим предприятием. Вычисление налоговой составляющей в себестоимости нефти.
3.  Вычислить в Excel прибыль от реализации продукции, при заранее заданных условиях.
Вычисление себестоимости добытой продукции, определение базы для расчета налога на прибыль, вычисление налога и чистой прибыли от реали-
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зации нефти. Исходные условия: цена и доля реализации нефти на внешнем и внутреннем рынках, таможенный тариф.
4.  Определить в Excel среднюю цену реализации нефти. При заранее заданных исходных условиях: цены и доли реализации нефти на внутреннем и внешнем рынках (с НДС и экспортной пошлиной) вычислить среднюю цену реализации (без НДС и экспортной пошлины).
5. Вычислить в Excel накопленные значения прибыли, потока наличности и дохода государства.
Вычисление чистой прибыли от реализации нефти за несколько лет. Определение потока наличности инвестора (прибыль + амортизация — капитальные вложения) по годам. Расчет дохода государства.
6.  Построить графики потока наличности и дохода государства.
На основе вычисленных значений потока наличности инвестора и дохода государства за определенный период, построить графики с помощью встроенных в Excel функций.
7.  Определить среднюю цену реализации нефти, при которой достигается «точка безубыточности» (накопленный поток наличности равен нулю) с помощью встроенной опции «подбор параметра».
Вычисление прибыли от реализации нефти, потока наличности инвестора. При заранее заданных исходных условиях: цена и доля реализации нефти на внешнем и внутреннем рынках, определение точки безубыточности добычи нефти в зависимости от цены. Определение точки безубыточности по годам и за период по потоку наличности (накопленному потоку наличности инвестора).
8. Найти с помощью встроенных функций Excel минимальное и максимальное значение из ряда данных.
Сформировать базу данных себестоимости добычи нефти, прибыли от реализации, потока наличности, дохода государства. С помощью встроенных в Excel функций определить максимальное, минимальное и среднее значение ряда данных.
9. Отформатировать и оформить документы, представляемые в Excel и Word. Создать документы в Excel, Word и отформатировать их в соответствии с ГОСТом оформления дипломных работ.
10. Нарисовать с помощью встроенных инструментов Word или Power Point организационную структуру предприятия, на котором проходили практику. Нарисовать структуру предприятия и отформатировать документ.
11. Сформировать в Excel no основным статьям смету добычи нефти. Сформировать смету затрат на добычу нефти по следующим статьям:
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сырье и основные материалы (за вычетом возвратных отходов);
вспомогательные материалы;
топливо;
энергия:
затраты на оплату труда;
отчисления на социальные нужды;
прочие расходы;
амортизация.
12.  Сформировать в Excel no основным статьям калькуляцию добычи нефти. Сформировать калькуляцию затрат на добычу нефти по следующим статьям:
расходы на энергию по извлечению нефти; 
расходы по искусственному воздействию на пласт; 
основная заработная плата производственных рабочих; 
отчисления на социальные нужды; амортизация;
расходы по сбору и транспортировке нефти; 
расходы по технологической подготовке нефти;
расходы на подготовку и освоение производства; 
расходы на содержание и эксплуатацию оборудования; цеховые расходы; 
общепроизводственные расходы;
прочие производственные расходы, включая НДПИ и коммерческие расходы.
13.  Составить в Excel «шахматку» на базе сметы и калькуляции добычи нефти.
14.  Упаковать документ в Windows Commander. Упаковать документ наиболее приемлемым архиватором.
15.  Отправить документ по электронной почте.

4. ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКАЯ И ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКИ
4.1. Цели и задачи технико-экономической и производственной практик
Целью технико-экономической и производственной практик является проверка и закрепление теоретических знаний, полученных студентами при
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изучении специальных экономических дисциплин, а также приобретение практических знаний и навыков в области экономики, организации, планирования и управления нефтегазовым производством.
Практики проводятся в соответствии с договорами, заключаемыми между предприятиями нефтегазового комплекса и УдГУ.
Студенты данной специальности могут проходить практику в аппарате управления нефтяных компаний РФ, РАО «Газпром», на дочерних предприятиях этих акционерных обществ (геолого-разведочных, буровых, нефтегазодобывающих, ремонтно-механических, нефтегазоперерабатываю-щих и т.д.), а также на предприятиях магистрального транспорта нефти и газа, нефтепродуктообеспечения, научно-исследовательских и проектных учреждениях нефтяной и газовой промышленности.
На этих предприятиях студенты проходят практику в функциональных департаментах: департамент стратегического развития, департамент инвестиционной деятельности и ценных бумаг, департамент по работе с персоналом и т.д., отделах (плановом, финансовом, организации труда и заработной платы, проектно-сметном и т.д.), в лабораториях НИИ и НИПИ (экономического анализа, геолого-разведочных и буровых работ, разработки нефтяных и газовых месторождений, систем трубопроводного транспорта, неф-тегазоперерабатывающих предприятий).
Для руководства практикой назначается руководитель, которым может быть преподаватель выпускающей кафедры или ведущий специалист департамента (отдела, лаборатории), в котором студент будет проходить практику.
В обязанности руководителя практики входит:
• проведение собрания студентов, ознакомление студентов с требованиями, предъявляемыми к практикантам;
• выдача заданий на практику;
• организация теоретических занятий со студентами;
• проведение консультаций и оказание помощи в организации сбора данных для курсовых и дипломных работ;
• прием и оценка отчетов по практике.
В обязанности студента-практиканта входит:
• изучение форм организации труда;
• сбор и анализ информации экономического, финансового и управленческого характера;
• ознакомление с новейшими достижениями НТП в области техники, технологии и организации производства;
• ознакомление с методиками оценки инвестиционных проектов;
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• выполнение общей программы практики и своего индивидуального задания;
• соблюдение правил внутреннего распорядка, установленных на предприятии, несение ответственности за выполненную работу наравне с работниками предприятия;
• ознакомление и соблюдение правил охраны труда и противопожарной безопасности.
Качественное выполнение своих обязанностей позволит студенту успешно справиться с заданием на практику, собрать необходимую информацию и на высоком уровне защитить курсовые и дипломные работы (проекты).
4.2. Содержание практики
Основными объектами анализа при прохождении технико-экономической и производственной практик являются:
1. Производственный процесс и его элементы в нефтяной и газовой промышленности.
Технологический процесс в бурении скважин, процесс добычи нефти и газа, основные технологические решения по обеспечению непрерывности производственного процесса.
2.  Состав и структура основных фондов предприятий нефтяной и газовой промышленности. Показатели эффективности использования основных фондов предприятия.
Понятие основных фондов, структура основных фондов. Расчет коэффициентов фондоотдачи, фондоемкости, коэффициентов обновления, выбытия и износа основных фондов.
3.  Состав и структура оборотных фондов предприятий нефтяной и газовой промышленности. Показатели эффективности использования оборотных фондов предприятия.
Понятие оборотных фондов, структура оборотных фондов. Расчет коэффициента оборачиваемости, загрузки, длительности оборота.
4.  Нормы амортизационных отчислений. Методы начисления амортизационных отчислений в нефтяной и газовой промышленности.
Нормы амортизационных отчислений, принятые в нефтяной и газовой промышленности. Линейный, нелинейный (пропорциональный, ускоренный, уменьшаемого остатка, по сумме чисел лет срока полезного использования) методы начисления амортизационных отчислений.
-13 -

5. Калькуляция себестоимости единицы товарной продукции. Методы калькулирования себестоимости, применяемые в нефтяной и газовой промышленности.
Попроцессный, попередельный, позаказный, нормативный методы калькулирования себестоимости единицы товарной продукции.
6.  Смета затрат на производство товарной продукции. Основные статьи затрат.
Основные статьи затрат. Особенность сметы затрат в нефтяной и газовой промышленности.
7.  Организационная структура и основные функции подразделений нефтегазодобывающего предприятия.
Структура управления, линейный и проектный профиль организационной структуры предприятия (ОСУ), линейная, линейно-штабная, функциональная, линейно-функциональная, дивизиональная, линейно-программная, координационная, матричная ОСУ.
8. Материально-техническое обеспечение предприятий НГП. Организация материально-технического обеспечения на предприятиях нефтяной и газовой промышленности. Централизованная и децентрализованная системы снабжения предприятия.
9. Виды производственных запасов. Планирование и учет запасов на предприятиях нефтяной и газовой промышленности.
Нормирование оборотные средств. Понятие нормы запаса. Текущий, страховой, транспортный, технологический запасы.
10.  Бухгалтерский учет. Основные статьи бухгалтерского баланса на предприятиях нефтяной и газовой промышленности.
Содержание активной и пассивной части бухгалтерского баланса предприятия. Основные статьи бухгалтерского баланса.
11. Оценка финансовой деятельности предприятия. Коэффициенты ликвидности.
Понятие ликвидности. Оценка ликвидности баланса в абсолютном выражении. Коэффициенты текущей, срочной и абсолютной ликвидности, коэффициент платежеспособности при условии ликвидации организации.
12. Коэффициенты финансовой устойчивости и деловой активности предприятия.
Коэффициент независимости, задолженности, удельный вес заемных средств в стоимости имущества, дебиторской задолженности в стоимости имущества, дебиторской задолженности в текущих активах, коэффициент обеспеченности материальных запасов собственными оборотными средства-
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ми, обеспеченности собственными оборотными средствами, маневренности, реальной стоимости имущества.
13.   Анализ оборачиваемости и рентабельности  активов нефтегазодобывающего предприятия.
Общий коэффициент оборачиваемости активов, продолжительность оборота активов, коэффициент оборачиваемости текущих активов, продолжительность оборота текущих активов, оборачиваемости собственного капитала, коэффициент оборачиваемости материальных запасов, т.е. оборачиваемости материальных активов, рентабельность совокупных, текущих активов, рентабельность инвестиций, собственного капитала, производственных средств, денежной выручки, уровень рентабельности.
14. Показатели экономической эффективности инвестиций.
Понятие экономической эффективности. Дисконтирование и компаундирование. Расчет и экономический смысл потока наличности, внутренней нормы рентабельности, индекса доходности, коэффициента «выгоды-затраты».

5. ПРЕДДИПЛОМНАЯ ПРАКТИКА
Преддипломная практика является завершающим этапом подготовки специалиста по экономике и управлению на предприятиях нефтяной и газовой промышленности и проводится для овладения выпускником первоначальным профессиональным опытом, проверки профессиональной готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности и сбора материалов для выполнения выпускной квалификационной работы. На этом этапе завершается формирование квалифицированного специалиста, способного решать задачи, предусмотренные требованиями Государственного стандарта. Целью проведения преддипломной практики является обобщение знаний и навыков работы студента по специальности.
В ходе прохождения преддипломной практики студент должен:
-  выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных ситуаций, предлагать способы их решения и оценивать ожидаемые результаты;
-  систематизировать и обобщать информацию, готовить справки и обзоры по вопросам профессиональной деятельности, редактировать, реферировать, рецензировать тексты;
-  использовать информационные технологии для решения экономических задач на предприятии.
-15 -

В зависимости от рода выполняемой деятельности студент на практике должен:
-  разрабатывать перспективные и текущие планы нефтегазодобывающих предприятий и его подразделений;
-  разрабатывать бизнес-планы конкретных проектов;
-  проводить технико-экономическое обоснование инвестиционных проектов разработки нефтегазовых месторождений;
-  составлять калькуляции и проводить анализ себестоимости добываемой продукции;
-  осуществлять выбор объектов финансовых инвестиций;
-  осуществлять финансовый анализ;
-  обосновывать потребность и выбор источников финансирования;
-  проводить анализ финансово-хозяйственной деятельности нефтегазодобывающих предприятий;
-  проводить диагностику производственно-экономического потенциала нефтегазодобывающего предприятия;
-  рассчитывать сметы комплексных расходов;
-  организовывать производственные процессы на нефтегазодобывающем предприятии;
-  знать и рассчитывать наиболее важные для предприятия налоги;
-  разрабатывать маркетинговую политику предприятия.
В ходе выполнения работ студент совместно с руководителем практики и предполагаемым научным руководителем подбирает тему выпускной квалификационной работы. Работа может быть ориентирована на решение сложной расчетно-аналитической или исследовательской экономической задачи, а полученные в ней результаты выявленных закономерностей, тенденций, разработанных прогнозов, выводов по результатам анализа, предложений по совершенствованию методик анализа и планирования, созданию новых нормативных и инструктивных материалов и других, могут в дальнейшем использоваться в оформлении дипломного проекта. Студент должен использовать компьютерные методы сбора и обработки информации, применяемые в сфере профессиональной деятельности.
Дипломный проект должен быть направлен на получение результата в виде законченных организационно-экономических и инженерно-технических мероприятий, имеющих всестороннее обоснование.
-16 -

6. ФОРМА ОТЧЁТНОСТИ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

Отчётность по производственной практике осуществляется в два этапа. Первый этап отчётности предполагает письменное оформление отчёта по практике в соответствии с ГОСТ по оформлению документации. Отчёт должен обязательно содержать данные о предприятии, отделе и рабочем месте практиканта, данные об основных знаниях и навыках, полученных студентом во время практики, а также характеристику студента, выданную его непосредственным руководителем по месту прохождения практики. Отчёт сдаётся руководителю практики или в деканат до 10 сентября. Проверку отчётов осуществляет руководитель практики. Проверяется не только содержание отчёта, но и соответствие отчёта требованиям ГОСТа. Руководитель практики определяет, может ли отчёт быть принят в том виде, в котором он сдан. Если отчёт не соответствует требованиям, то он возвращается студенту для доработки. При этом на титульном листе отчёта должны быть указаны конкретные замечания руководителя практики к данному отчёту. На доработку отчёта студенту отводится не более пяти календарных дней. Руководитель практики должен закончить проверку отчётов в срок до 30 сентября. По отчётам руководителем практики может выставляться предварительная оценка.
Второй этап отчётности предполагает собеседование руководителя со студентами по отчётам, где им может сообщаться предварительная оценка. Собеседование может проводиться в любой удобной для руководителя практики и студентов форме. На собеседовании студент озвучивает место прохождения практики, основные полученные знания и навыки за период практики, отвечает на вопросы руководителя практики. Руководитель практики во время собеседования устраняет все сомнения по поводу оценки студента, а студент может мотивированно оспорить оценку. Если предварительная оценка выставлена, то она может корректироваться руководителем практики как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения. После собеседования студенту выставляется окончательная оценка по прохождению практики.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА

Отчет должен содержать:
Введение (цель и задачи практики, место и время (дата) ее прохождения).
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1. Краткая характеристика предприятия (местонахождение, организационно-производственная структура, динамика основных технико-экономических показателей).
2. Характеристика функционального подразделения, в котором студент проходит практику (роль и место данного подразделения в системе управления предприятием, основные функции, состав, распределение должностных обязанностей и т.д.).
3. Практическая деятельность студента (описание тех производственных заданий, которые выполнял или дублировал студент на своем рабочем месте, варианты построения схем, планов-графиков, расчетов, диаграмм, таблиц и др., которые выполнялись студентом, описание выполнения программы соответствующего вида практик, в том числе и теоретических материалов).
4. Выводы и предложения (оценка деятельности подразделения, полезности практики самим студентом, недостатки в организации практики и т.д.).
5. Список использованных источников (отчетов предприятия, пояснительных записок, бизнес-планов, монографий и т.д.).
Отчет подписывается студентом и руководителем практики. Оформляется в формате WinWord 7,0 или WinWord 97 с соблюдением: поля сверху и снизу - 2 см, слева - 2,5 см, справа - 1,5 см, кегль шрифта  № 14, межстрочный интервал - одинарный.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В современных условиях, характеризующихся высокой динамичностью факторов внешней и внутренней среды, в программу практик, а также в тематику курсовых и дипломных работ (проектов) могут вноситься оперативные изменения и дополнения, которые рассматриваются на заседании кафедры «Экономики, управления нефтяной и газовой промышленности» и утверждаются заведующим кафедрой. Эти изменения доводятся до студентов в оперативном порядке при выдаче заданий на практику, на курсовое и дипломное проектирование.
Учет вносимых изменений позволит студенту более качественно выполнить задание на практику и подготовить отвечающие современным требованиям курсовые и дипломные проекты.
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Приложение 1.
К программам и методическим
рекомендациям по организации
производственных практик
по специальности 06 08.03
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
УДМУРТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
НЕФТЯНОЙ ФАКУЛЬТЕТ
ОТЧЕТ
О производственной практике
по специальности 06 08.03 - Экономика и управление на предприятиях нефтяной и газовой промышленности
Выполнил:_____________________

(Ф., И., О.)

студент гр.______________________________

Руководитель практики:_________________
(Ф., И., О.)

Отчет проверил «____»____________200____г.    ___________________
(подпись) 
Отчет защищен «____»____________200____г.
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(подпись)
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